
令和５年度 事業継続力強化支援に係る 

中小企業アドバイザー（本部・地域本部）募集要項 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

災害対策支援部 災害対策支援課 

  

1．業務内容及び

求める支援スキ

ル 

 

事業継続力強化支援に係る中小企業アドバイザー（経営支援）は、自らが持つ経営知

識・経験を活かし、中小機構が行う事業継続力強化支援事業おける専門家として、以下

業務を担当していただきます。 

 

【業 務】 

中小企業及び小規模事業者が自社の災害・感染症・サイバー攻撃等のリスクを認識し、

事前対策の第一歩として取り組むために、将来的に行う対策などを記載する事業継続

力強化計画（主に連携型）の支援ニーズ発掘、策定ならびに運用に関する助言及びこれ

に関連する業務 

 

事業継続力強化計画については、以下のＵＲＬから詳細をご確認の上、ご応募くださ

い。 

中小企業庁 HP 「事業継続力強化計画」 

https://www.chusho.meti.go.jp/keiei/antei/bousai/keizokuryoku.htm 

 

中小機構 「BCPはじめの一歩 事業継続力強化計画を作ろう！」 

https://kyoujinnka.smrj.go.jp/ 

 

2．募集する専門

家の名称、主た

る業務実施場

所、募集人数 

募集する専門家の名称 主たる業務実施場所 募集人数 

中小企業アドバイザー

（経営支援） 

募集する地域本部（10．参照）の

事務所、及び地域内の中小企業

者の事業所 

募集する地域本部

ごとに若干名 

 

※業務の実施のため、外勤・出張を伴う場合があります（当機構の規定に基づき、 

別途旅費を支給）。 

※地域本部を跨いで、他の地域での業務を依頼する場合があります。 

3．契約形態 

 

業務委託契約（登録方式） 

機構所定の手続により、上記業務を内容とする業務委託契約を締結し、中小企業アドバ

イザー（経営支援）として登録します。 

※具体的な業務については、登録されたアドバイザーの中から選定し、別途依頼いたし

ます。そのため、本登録により必ずしも業務が約束されるものではありません。 

 

4．契約期間 

 

2023年 4月 1日（予定）～2024年 3月 31日（単年度の契約） 

※支援結果等を踏まえ、次年度も契約を依頼する場合があります。 

https://www.chusho.meti.go.jp/keiei/antei/bousai/keizokuryoku.htm
https://kyoujinnka.smrj.go.jp/


5．報 酬 等  

 

依頼業務 1事案につき 50,000円（1 事案は概ね 1 日程度の業務量） 

 

6．資格要件 

 

次の①～③の全てを満たす者。 

① 主たる業務実施場所において、業務が可能な方 

② 民間企業の経営者・役員・責任者・コンサルタント等としての経歴を有し、経営的

な視点から中小企業を支援する能力を十分に有する方 

③ 2023年 4月 1日時点において 70歳未満の方 

 

7．応募受付期間 

 

2023年 1月 12日（木曜）～2月 2日（木曜）午後 5時 

 

8．応募方法 

以下の書類を電子メール（Microsoft Wordファイル添付）にて、応募書類提出メール

アドレス（10．参照）まで送付してください。 

※ご持参、郵送いただいても応募書類は受領できませんのでご留意ください。 

 

応募書類：履歴書（Microsoft Wordファイル） 

  中小機構の Webサイト上で提供している指定様式をご使用ください。 
 

 

【応募時の注意事項】 

・原則、在住地域（又は 2023年 4月 1日以降に在住予定地域）を担当する地域

本部のアドレス宛てに電子媒体（Microsoft Wordファイル）をご送付くださ

い。（応募書類提出アドレスについては、10．参照）。 

なお、電子媒体のファイル形式は pdfではなく Microsoft Wordファイルでご

提出ください。 

・応募書類送信後 2 営業日以内に受領完了メールが届かない場合、お手数です

が、お電話でご連絡ください。 

・複数の地域本部に応募することはできません。履歴書の右上の選択肢から該

当の地域本部を選び、該当の地域本部アドレス宛にご送付ください。 

・メールの件名に「事業継続力強化支援に係る中小企業アドバイザー（経営支

援）応募書類」とご記載ください。 

・応募書類に記載されている個人情報は、専門家の選考と業務委託契約後の業

務管理以外の目的には使用いたしません。 

・送付いただく応募書類には個人情報を含みますので、送信前に、送信先メー

ルアドレスに誤りがないかご確認ください。 

 



9．選考方法 

 

・書類選考及び面接選考を行います。 

面接選考については、必要に応じ、応募書類送付先の地域本部にて実施します。 

面接選考を行う場合は、面接選考対象者に対してのみ、2 月中旬頃にご案内をいた

します。なお、面接選考に係る旅費は支給いたしません。 

（web会議システムを使用した面接実施となる場合があります。） 

 

・選考結果については、合否にかかわらず、3月下旬頃に文書でご連絡いたします。 

・選考結果に関するお問い合わせには一切お答えできません。 

 

10．応募書類送付

アドレス、問い

合せ先 

 

応募書類提出メールアドレス及び問い合わせ先は、以下のとおりです。 

なお、お問い合わせ受付時間は、平日 9時から 17時までとなります。 
 

募集する 

地域本部 
担当地域 応募書類提出メールアドレス 電話番号 担当 

北海道 

本部 
北海道 hokkaido-renkei@smrj.go.jp 

011-210-

7473 

関 

西尾 

東北 

本部 

青森県 

岩手県 

秋田県 

宮城県 

山形県 

福島県 

bcp-tohoku@smrj.go.jp 
022-716-

1751 
植松 

関東 

本部 

・ 

本部 

茨城県 

栃木県 

群馬県 

埼玉県 

千葉県 

東京都 

神奈川県 

山梨県 

静岡県 

長野県 

新潟県 

kyoujinka@smrj.go.jp 
03-6459-

0042 

藤田 

徳野 

中部 

本部 

愛知県 

岐阜県 

三重県 

chubu-chiikirenkei@smrj.go.jp 
052-201-

3009 
時田 



 

北陸 

本部 

石川県 

富山県 

福井県 

hokuriku-keiei@smrj.go.jp 
076-223-

5546 

北岡 

氏家 

中国 

本部 

広島県 

岡山県 

鳥取県 

島根県 

山口県 

keiei-chugoku@smrj.go.jp 
082-502-

6555 
山元 

四国 

本部 

香川県 

愛媛県 

高知県 

徳島県 

jkr-shikoku@smrj.go.jp 
087-811-

3516 

林 

青木 

九州 

本部 

福岡県 

長崎県 

佐賀県 

大分県 

宮崎県 

熊本県 

鹿児島県 

kyushu-jigyokei@smrj.go.jp 
092-263-

0323 

隈部 

遠藤 

沖縄 

事務所 
沖縄県 

okinawa_chushokigyo-

keiei@smrj.go.jp 

098- 

859-7566 

沢田 

城間 

※ 地域本部の所在地につきましては、以下の Webサイトをご確認ください。 

https://www.smrj.go.jp/org/about/office/index.html 

 

https://www.smrj.go.jp/org/about/office/index.html

